ПЛАН
основных мероприятий
государственного учреждения культуры Тульской области 
«Объединение центров развития искусства, народной культуры и туризма»
на 2019 год

	№ п/п
	Наименование мероприятия (стационар/внестационар)
	Сроки проведения
	Место
проведения
	Ответственные за выполнение

	VI. МЕДИА-ЦЕНТР

	
	1. Организационно-методическая работа 

	1.1
	Формирование годовой статистической отчетности, прием статистических годовых отчетов по формам: 7-НК, 11-НК, свод годовых сведений об учреждениях культурно-досугового типа системы минкультуры России
	январь
	ГУК ТО «ОЦРИНКиТ»
	Евдокимова С.В.
Храмова Т.В.
совместно с 
Центром народного творчества

	1.2
	Подготовка и проведение областного семинара «Формирование государственной статистической отчетности»
	декабрь
	ГУК ТО «ОЦРИНКиТ»
	Евдокимова С.В.
Храмова Т.В.

	1.3
	Оказание методической и консультативной помощи по направлениям деятельности Медиа-центра
	в течение года
	ГУК ТО «ОЦРИНКиТ»
	Евдокимова С.В.
все сотрудники МЦ

	1.4
	Консультационные мероприятия по проведению независимой оценки качества условий оказания услуг учреждениями культуры, расположенными на территории Тульской области 
	в течение года
	ГУК ТО «ОЦРИНКиТ»
	Чепелева Л.Л.

	
	2.Аналитическая деятельность

	2.1
	Разработка макетов полиграфической продукции
	в течение года
	ГУК ТО «ОЦРИНКиТ»
	Круцко Е.П.
Центр проектной деятельности

	2.2
	Формирование фотобанка по объектам, популяризирующим культурный и туристкий потенциал Тульской области
	в течение года
	ГУК ТО «ОЦРИНКиТ»
	Храмова Т.В.
художник-фотограф

	2.3
	Подготовка материалов и информационное наполнение официального сайта ГУК ТО «ОЦРИНКиТ», а также освещение деятельности учреждения на сайте министерства культуры Тульской области и в социальных сетях
	в течение года
	ГУК ТО «ОЦРИНКиТ»
	Евдокимова С.В.
Храмова Т.В.
Круцко Е.П.
Костина С.Н.
руководители всех центров

	2.4
	Программное сопровождение официального сайта ГУК ТО «ОЦРИНКиТ»
	в течение года
	ГУК ТО «ОЦРИНКиТ»
	Храмова Т.В.
Круцко Е.П.
Свистунов А.А.

	2.5
	Создание видео оформления (видеоролики, заставки) мероприятий, проводимых ГУК ТО «ОЦРИНКиТ»
	в течение года
	ГУК ТО «ОЦРИНКиТ»
	Евдокимова С.В.
Храмова Т.В.
Круцко Е.П.
Загидуллин А.С.

	2.6
	Осуществление фотофиксации мероприятий, проводимых ГУК ТО «ОЦРИНКиТ»
	в течение года
	ГУК ТО «ОЦРИНКиТ»
	Художник-фотограф

	2.7
	Работа со средствами массовой информации
	в течение года
	ГУК ТО «ОЦРИНКиТ»
	Евдокимова С.В.
Костина С.Н.
Все центры

	
	1. Информационное освещение деятельности ГУК ТО «ОЦРИНКиТ»

	3.1
	Работа со средствами массовой информации 
	в течение года
	ГУК ТО «ОЦРИНКиТ»
	Евдокимова С.В.
Беликова Ю.В.
Все центры

	3.2
	Организация PR-компании по проводимым мероприятиям 
ГУК ТО «ОЦРИНКиТ»
	в течение года
	ГУК ТО «ОЦРИНКиТ»
	Евдокимова С.В.
Беликова Ю.В.
совместно с сектором развития Историко-культурного центра

	3.3
	Подготовка информационно-методических материалов 
	в течение года
	ГУК ТО «ОЦРИНКиТ»
	Евдокимова С.В.
Храмова Т.В.
Чепелева Л.Л.
Беликова Ю.В.

	3.4
	Подготовка материалов и информационное наполнение официального сайта ГУК ТО «ОЦРИНКиТ», а также освещение деятельности учреждения на сайте министерства культуры Тульской области и в социальных сетях
	в течение года
	ГУК ТО «ОЦРИНКиТ»
	Евдокимова С.В. 
Храмова Т.В.
Круцко Е.П.
Гайдукова Е.Г. Беликова Ю.В. 
Лыжина Е.Г.
Федотова О.А.
руководители всех центров

	3.5
	Подготовка и редактирование статей по проведенным мероприятиям ГУК ТО «ОЦРИНКиТ» для размещения на сайте учреждения, портале правительства ТО, сайте министерства культуры ТО, в СМИ
	в течение года
	ГУК ТО «ОЦРИНКиТ»
	Евдокимова С.В.
Беликова Ю.В.
Гайдукова Е.Г.
Все центры

	3.6
	Размещение информации о деятельности ГУК ТО «ОЦРИНКиТ» на официальном сайте в сети Интернет www.bus.gov.ru
	в течение года
	ГУК ТО «ОЦРИНКиТ»
	Евдокимова С.В.
Чепелева Л.Л.
совместно с бухгалтерией

	3.7
	Работа в системе АИС «ЕИПСК» (Единое информационное пространство в сфере культуры)
	в течение года
	ГУК ТО «ОЦРИНКиТ»
	Храмова Т.В.
Круцко Е.П.

	3.8
	Информационное сопровождение и продвижение деятельности учреждения в социальных сетях
	в течение года
	ГУК ТО «ОЦРИНКиТ»
	Евдокимова С.В.
Храмова Т.В.
Беликова Ю.В. 
Федотова О.А.
Круцко Е.П.
Все центры

	3.9
	Формирование фотобанка по объектам, популяризирующим культурный потенциал Тульской области
	в течение года
	ГУК ТО «ОЦРИНКиТ»
	Храмова Т.В.
Федотова О.А.

	
	2. Проектная деятельность

	4.1
	Ведение инновационного проекта культурно-образовательного центра Мишенское
	в течение года
	ГУК ТО «ОЦРИНКиТ»
	Евдокимова С.В.
Беликова Ю.В.
совместно с Центром проектной деятельности

	
	3. Практическая работа

	5.1
	Разработка макетов полиграфической продукции
	в течение года
	ГУК ТО «ОЦРИНКиТ»
	Круцко Е.П.
Федотова О.А.
[bookmark: _GoBack]Центр проектной деятельности

	5.2
	Создание видео оформления (видеоролики, заставки) мероприятий, проводимых 
ГУК ТО «ОЦРИНКиТ»
	в течение года
	ГУК ТО «ОЦРИНКиТ»
	Евдокимова С.В.
Храмова Т.В.
Круцко Е.П.
Федотова О.А.

	5.3
	Осуществление фотофиксации мероприятий, проводимых 
ГУК ТО «ОЦРИНКиТ»
	в течение года
	ГУК ТО «ОЦРИНКиТ»
	Федотова О.А.,
Лыжина Е.Г.

	5.4
	Техническое обеспечение мероприятий, проводимых 
ГУК ТО «ОЦРИНКиТ»
	в течение года
	ГУК ТО «ОЦРИНКиТ»
	Храмова Т.В.
Бездробный И.В.
Грязев А.Н.

	5.5
	Осуществление автоматизированной обработки информации с целью организации информационной деятельности ГУК ТО «ОЦРИНКиТ»
	в течение года
	ГУК ТО «ОЦРИНКиТ»
	Евдокимова С.В.
Храмова Т.В.

	5.6
	Программное сопровождение официального сайта ГУК ТО «ОЦРИНКиТ»
	в течение года
	ГУК ТО «ОЦРИНКиТ»
	Евдокимова С.В.
Храмова Т.В.
Круцко Е.П.
Свистунов А.А.

	
	4. Деятельность по автоматизации и обеспечению информационной безопасности

	6.1
	Обслуживание и администрирование комплекса средств автоматизации
	в течение года
	ГУК ТО «ОЦРИНКиТ»
	Грязев А.Н.
Бездробный И.В.
Мельников Д.В.
Свистунов А.А.

	6.2
	Осуществление программного (системного и прикладного), информационного и телекоммуникационного обеспечения деятельности ГУК ТО «ОЦРИНКиТ»
	в течение года
	ГУК ТО «ОЦРИНКиТ»
	Храмова Т.В.
Грязев А.Н.
Бездробный И.В.
Мельников Д.В.

	6.3
	Создание электронных баз данных и осуществление технической поддержки
	в течение года
	ГУК ТО «ОЦРИНКиТ»
	Храмова Т.В.
Свистунов А.А.
Круцко Е.П.

	6.4
	Организация работы по обеспечению безопасности персональных данных (администрирование)
	в течение года
	ГУК ТО «ОЦРИНКиТ»
	Евдокимова С.В.
Свистунов А.А.
Грязев А.Н.



